
Prozessrichtung

ZielAktionEingang

- Termin für das Meeting nicht verpassen!

- Protokoll möglichst vorbereiten!

- Genügend Bögen & Unterlage mitnehmen!

- Original in Mappe.
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ProzessrichtungMappe

Karteibereich

Kiste, Kasse

Objekt wird mehrfach verwendet!*

Schriftauftrag

- Ein Auftrag ist nicht kostenlos!

- Gute Schreibutensilien & Stempel!

- In der Regel eine Kopie anfertigen.

- Original an Kunden.

- Neue Reihe > Neue Mappe.
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